
 

 

  المالية والإجراءات نظام ألرقابه الداخلية لمراجعة الصرف 

بـق  ـــا تامـــاا تتأكـياســـ كلجـم ـــالت قـــاو تتأكـاك ـــلبقصـــالتأكـد ـــالتــــااتصيـــالتووأـم ـــالتأكقوأ ـــا ت

ــــا تجـــــا ت ــــالتو عك ــــا تأكرـابــــالتأكلأةل  ــــانتأكـد ــــالتـــــااتأاتامــــاا تألكــــلتأت ب ك ــــاست ـســــااتتك

ـــاا ت ـــا تلاتأكمـل  ـــا تأكقوأ  ـــاستـضل  ـــايللتاك ـــالتـ ـــاا تضم ـــااتاق ـــل ـضـ ـــا تتأكـاك  ـــاكستكلـر  أكـ

ـــا ت ـــاستتأعــــا واـا  ـــا تأكلأةل ـــانعأت ـــااتامـــاا تأكضب ـــالـتذ ـــالت«تأكجـم  ـــالتأكلأةل  ـــالأ ت«تأكرـاب ج 

ــــاات ــــا تأكـة  ــــالتـــــااتعـل ــــالتجـــــا تألكــــالتتعل ــــانتعاليــــاات ـ ــــااتألاعــــــالو ـ  كلـياس

ت. وأكم استصي احتأت با 

ـــــ ـــــلتأكةاصـــــلتـق  ـــــلتأكلأةل  ـــــرألأ تأكرـاب ـــــات رألأ   تاج ـــــ تتوأكـصـــــروذا تب ـــــلتيس كلجـم 

ت-:ألآـس

ت.أت رألأ ـق  تاجرألأ تأكرـابلتأكلأةل لتأكةاصلتبلورةتت(أ(

تأكـصروذا ـق   تاجرألأ تأكرـابلتأكلأةل لتأكةاصلتبلورةتت( (

 :-الإيراداتدورة  

 :-ـاتأكة وأ تأكـاك لتأت رألأ ــ واتلورةت

 أكـااحـلقتتأـرتأكـبرعتـات 1.

 ـسج  تأـرتأكـبرع 2.

 ـيص  تـبلغتأكـبرع 3.

 . »أت رألأ أكمـل ا تبلورةتتكـرأجملأكة وأ تأكــه ل لت«ـلة تأكمـل ا ت:ت

أكبـــالتكلـياســـا تــــااتأكـمـــارلتعلـــاتت ب مـــالتعــــا تأكجـم ـــالتتأكـرأجمـــلـبـــا تأكبـــاللتبمـل ـــالت

ـــاس ـــااتأكـ ـــا تأكقوأا  ـــااـتو عك ـــااتذ ه ـــاتتتوأكماـل  ـــارلتعل ـــا تأكـم ـــالـتو عك ـــااتأكجـم  ـةضـــا تكه

ــــا توأاشــــ لس اســــالتأكـســــاو لتأكمـــــاا ت ــــاتتس اســــالتجـ ــــا تعل ــــارتعك ــــالتأ  ــــالتوـيل  تأتكجـم 

 :أكـبرعاا توالةصهااتذ ـاات لاس

 :و لأ/تس اسلتأكـس

تأت ـــرألأ ااتأســــ ما تة ـــلتأكـســـو لتأــــرتضـــرورلتكلـياســـ توعكـــ تك هـــ ت ك ـــلتيـــلو ت

ـــل ــــ تعـــاتـســـو لتأاشـــ لتأكجـم  ـت ــــاتـةـــل تذـــستأكوــــ تا ســـنتعـل ـــلتاعـــلألتة ـــلت أكــــستـا

 .أكـسو ل

 :القانونيــة الالتزاماتب/ 



 .بها المعمول والأنظمةالتأكد من التزام الجمعية بالقوانين  المحاسبيجب على 

 :ج/ تدفق العمليات وعناصر الرقابة

ــــن  ــــن م ــــب يمك ــــات والت ــــ  العملي ــــا تتاب ــــم به ــــب يت ــــة الت ــــات الصي  ــــق العملي يقصــــد بتدف

إجــــراءات نظــــام الرقابــــة الداخليــــة فـــــ  ا  للمحاســــب الحكــــم بوــــكل أولــــب علـــــى خلالهـــا

 هـاً  لتاريـخ ورود كانـت سـندات القبـض والوـيكات تسـجل تبعـا

يمكــــن للمحاســــب  الإجـــراءهــــ ا  خـــلالً  مسلســــلة فمــــن  وتحمــــل هــــ ن الســــندات أرقامــــا

ســــجلت حســــب تسلســــلها ووفــــق الوــــيكات    التأكــــد مــــن أن جميــــ  عمليــــات التبــــر  قــــد

ـــــ   ـــــا يدف ـــــن  بالمحاســــبوهـــــ ا م ـــــد م ـــــرة للتأك ـــــة ص ي ـــــار عين ـــــب اختي ـــــ ن  ســــلامةإل ه

ــــة ــــن العملي ــــا   وم ــــه  ودقته ــــن ل ــــم يمك ـــالث ــــة  الانتق ــــب مرحل ـــةإل ــــم  المطابق ــــن قي ــــا بي م

الحســــــابات البنكيــــــة  فــــــب المســـــجلةهـــــ ن الســــــندات اليوميــــــة أو الوــــــهرية مــــــ  القيـــــم 

 . المحددةلقيمتهـا 

ـــات الخاصـــة بـــدورة  ـــراداتإن تـــدفق العملي  الإجـــراءاتيمكـــن أن يت ـــمن مجموعـــة مـــن  الإي

 -: تقسيمها على النحو التالب الرقابية داخل الجمعية بحيث يمكن

 :إجراءات الرقابة الداخلية

أو الع ــــــو ويقــــــوم قســــــم  المـــــان أو  المتبـــــر مــــــن  المبلـــــ بتلقــــــب  الإجـــــراءاتتبــــــدأ إ 

ً   نقــــدا أوســــواء كـــان وــــي   المبلـــ  اســـتلامســــند  ب صـــدارً  علــــى  لــــ   بنــــاء المحاســـبة

الســـــند مـــــن عـــــدة نســـــخ مـــــ  العلـــــم بـــــأن مســـــتند القبـــــض يحمـــــل رقـــــم حيـــــث يكـــــون 

ــــــى  متسلســــــل بوــــــكل مســــــبق ــــــة عل ــــــراءات الرقاب ــــــ  بتســــــهيل إج ــــــث يســــــم   ل بحي

 -:   وتوزيـ  نسـخ مسـتند القبـض كمـا يلـب المفقودة المستندات

 . ب وكرم  خطا المبل بالحصول على  لأعلامه: ترسل إلب العميل  الأولىالنسخة 

 . المحاسبةالنسخة الثانية : ترسل إلب قسم 

 . الادارنالنسخة الثالثة : تبقى فب 

 -: يجب أن يت من نظام الرقابة الداخلية ما يلب

ـــــه  ـــــة تلقـــــب  صـــــلاحيةوجـــــود إدارة مســـــتقلة أو قســـــم مســـــتقل ل ـــــب عملي ـــــرار ف اتخـــــا  الق

ـــــ جراء دراســـــة ـــــ ا القســـــم ب ـــــوم ه ـــــث يق ـــــانحين لأو ـــــا موســــــعة  التبرعـــــات   حي    الم

لـــــه  لا يجــــوز الـــــ ـ يقــــوم بالتســـــجيل فـــــب الدفاتـــــر  المخــــت وبالتالــــب فـــــ ن الوـــــخ  

 .المتلقاةوالتقاريـر للتبرعـات  المستنداتإعـداد  التدخـل فـب عمليـة

 :إجراءات الرقابة الداخليـة على أوراق القبض

 وا حا سندات القبض وتحديديها تحديدا إصدارتحديد سلطة من له حق فب 



ـــ ن  ـــه ه ـــن بعهدت ـــين م ـــام ب ـــين  الأوراقالفصـــل الت ـــارض  الأخـــر  الاختصاصـــاتوب ـــب تتع الت

 . م  طبيعة عمله مثل أمين الصندوق

ــــة ــــب حيــــازة موظــــف  المحافظ ــــان أمــــين وف ــــبض و لــــ  بو ــــعها فــــب مك علــــى أوراق الق

تخصــــي  يوميــــة خاصــــة ألــــوراق القــــبض تســــجل فيهــــا جميــــ  البيانــــات الخاصــــة  مســــ ول

ــــرعينالتــــب تســــجلها الجمعيــــة علــــى  بالمســــتندات ــــم مــــا يجــــب أن  والاع ــــاء المتب   وأه

 : تت منه ه ن اليومية من بيانات

 اسم الحساب·

 منه المسحوباسم ·

 تاريخ السحب·

 .مبل  التبر ·

تتعـ تجرلتلورلتـ اجئتب ات شلتأكبا توب اتـاتيوتـلواتب وـ لتأورأقتأكقبض·

 . ألأ أت راعلألتأكـقار رتأكلور لتعاتـباكغت·

جــــا لتيـــاا تـــــااتأجـــا ألتأكرـابــــالتأكــــاستااتأـص ــــا تباكقــــاوةتأل تتأتجـــرألأ ـمـبـــارتيــــاع ت

ـــالت ـــاستـســـاه  تعـل  ـــلاك ـــا تأاتأيـــا تأكـرأجم ـــاستامـــاا تتأتجـــرألأ  ـتي  أكوأجـــا تـوذريـــااتذ

 -: أكاقل التياستباكـقبوضا أكرـابالتأكلأةل التأكةااصت

ـتوـقســـــ  تأكمـــــ ت ماـــــستـو  ـــــ تاشـــــا تتأكــمارضـــــلتألاةـصاصــــا ـقســــ  تأكمــــــ توذصـــــ ت

ـــاتأســــ   ـــتتأ  ـــرتـ ـــوكتت أكاقل ـــلتعل ــــالتأكقـــبضتوأك ـــااستتألأو شـــةصتبي ـــ ت ـ ـامـــ  تـس

ـــبضت ـــو تبق ـــغ ق ـــاكغتأكـيـــللتأكـبل ـــ تأكـقبوضـــلتأكـب ـــاتأك اك ـــ تـياســـب ا أـ ـــو تبـســـج  تعك ت ذ ق  ً

 .ذستيسا تأكجـم لتباكبا تأكـبلغوأكرأب ت ـوكتتا لأعت

 . أكـستـيـ تأرـا تــسلس »تأكقبضتاشمار«تأت صالا  ب ت

 ذص تاجرألأ تأكقبضتعاتأكلذ 

 أكـ اجئأكجرلت

 :أت رألأ ـق   تاجرألأ تأكرـابلتأكلأةل لتعلتت

ـــاتت ـــالتعل ـــالتاجـــارألأ تأكرـاب ـــاالتـوص  ـــالتأاـه ـــرألأ عا ـــااتأت  ـــا تباكب ـــالت ـتو ـ ـــا تذر  تـب  ً

كـيل ـــالتلرجــــالتتأت ـــرألأ أكرـابـــالتعلـــاتت بـق  ـــا تلورةتأكـرأجمـــلـت قـــاو تر  ـــاستأكـياســـبل

ـــال ـــاتتأكرـابـــالتتألاعــ ـــااتتأكـســــةلـلعل ـــالتــــالاتـيق قه ـــلتكلأيـــلألعـــاات ر    ــــااتأكــوـم

ت  جارلتـق  ـاا تكمـل الت ــا  ً   .أكاقل التأسـ  ً 

ذــــاستامــــاا تأكرـابــــالتعلــــاتتتأتجــــرألأ أكمــــاا تأكـا  ــــاعلتأات قــــاررتـــــااتيــــاستتأكـــــل رعلــــاتت

ـــلورةت ـــاستترألأ أت  ـــالتبشـــا  ت اذ ـــالتـو  ـــاستـم ـــال تـ ـــااأكـ ـــاا تتألاعــ ـــااتوــــااتيـــاستاق عل ه



ـــاضت ـــاا تبم ـــالتأكااـجـــالتعـــااتب  ـــلتأتجـــرألأ أكضم ـــا تــــالاتتأكـربوب ـــاست جـــا تأات ق  أكـ

 .أكـاك لذاستأكقوأ ا ت أكق ـسـد  رياات

 :لورةتأكـصروذا 

ذ ـــــااتب اهــــااتوأكـــــاستـهــــاللتاكــــاستتأكــلأةلــــل اذــــالتأكمـل ــــاا تتأكـصــــروذا  قصــــالتبــــالورةت

ـــالتأوتشـــارألتــــاوأل ـــاتتأصـــاو ت ابـ ـــ تتباتضـــاذل أكيصـــاو تعل ـــستأكمـل ـــا تأكااـجـــلتعـــاتعك اك

 أكـصــــروذا وأكـــــستـــــ أـاتبــــلذ تـبــــاكغتأــاــــالتأصــــ تأوتشــــرألتـــــوألتكلجـم ــــلتوـبــــلأتلورةت

ــــا ت ــــا تأكجـم ــــالتـت ــــا ت لــــاستعك ــــالألت لــــا تشــــارألتلأة يــــا توبتبــــاكـورل اتألاـصــــا بنع

ـــالتألأةـــراتوأكـوأصـــ ا تألأســـمارـوضـــاوعت ـــلت وـيل  ـــاتـتوبم ـــرألتأكشـــرألتـاه ـــست  أكجهـــلتأكـ

ــــــ ت ـــــ ت  ـــــلذ ت ــــــاتأكشـــــرألتتأكـصـــــروذا وـاـهـــــستلورةتتألأصـــــ أكبضـــــاعلتأوتتأســــــ  عك ب

 .ذاستلذاـارتأكجـم ال وـسج لن

 :أك ابـلتألأصو ي ا ةت

وبرأــــــا تأكص ااـــــالتتوأســــــمـالاـنتأكـشــــــراتألأصـــــ أكبـــــالتكلـياســـــا تــــــااتـيل ـــــالتاـــــاوعت

ـــل ـــالتأكــملق ـــانتوعكـــا تبقصـــالتأك صـــا توـيل  تأكــملقـــلوأكرأســـاـاك لتتألا رأل ـــنتأكـصـــروذا  ب

ـــااتأت ـــانتــــااتأكضـــارورلتأك صـــا تب  ـــانـت ــــااتأا ـــااتأكجـم ـــالتألأصـــو ب ـــالتأكــــاستــل ه  أك ابـ

ة)توـــــاات ـرـــــا تــل هــــاات(أصــــاو تـســــاـدجرتولاوـســــاـ ـرياتوب ــــااتـلــــا تأكـــــاستـســــاـ ـريات

ـمهــــرتذــــستأكــــلذاـرتتذــــالأوكتـاهـــــاتـت علــــاتتعكــــا تـــــااتعـل ــــاا تـياســــاب لتةاصــــالتبــــا  

 ســـــحتتوألاوأكــــلذاـرتتأكســــج  ـمهــــرتأك اا ــــلتذــــستتلاب اـــــاتتباســـــه  هاو ســـــحتتوأكســــج  

ـــا ت باســــه  ها ـــلتأكـصـــروذا وااــــاات ســـاـحتبـســـاج  تجـ  ـــال تتباتضـــاذلبهـــااتتأكــملق ـــاتتب اك

 .أكسااولتا جاريا

 :ـلذلتأكمـل ا 

ـــاا ةت ـــالورةتأكي  ـــاا تأكةـــااصتب ـــالتأكمـل  ـــاا تتوأكـصـــروذا  قصـــالتبـلذ ـــالتـسلســـا تأكمـل   ك 

ــــاالتشــــارألت ــــاستـجــــارلتأ ا ــــاالتأكـــــوألأكـ ــــالتتألأصــــو  وأــا ــــاستـجـوعــــالتتباتضــــاذلأك ابـ اك

ـــا تتأكـســــالأ  ـــالتعك ـــاستـرأذ ـــالتتوأتجـــرألأ أكـ ـــالتأكلأةل  ـــ تــــلةأكـمـأكةاصـــالتباكرـاب  ــــاتـب

أوتأـ كيمــــاا تتأكـقاراــــا أكجـم ــــالتـتي ــــا ت ـ ــــااتكلـياســــا تـمرذــــالتعكــــا تـــــااتةــــاا ت

 .أكـباشرة

 :اجرألأ تأكرـابلتأكلأةل لتعلتتعـل ا تأكشرأل

اعــــلألت لــــ تأكشــــرألتـــــاتصــــاي تأكصــــاكي لتبــــعك تتةــــ  ـبــــلأتعـل ــــلتأكشــــرألتعــــالةتـــــات

تألاـصـــا لتـتوبمـــالتيـــاع تأكمـل ـــالت ــــا ت امـــا ت لـــا تشـــارأ.)أكـا  ـــعلتأوتــــات  وضـــنتأكــــل ر(

ـــــا تـيل ـــــالتأســـــامارياتبـــــاكـورل ا وأةـ ـــــاارت وـيل ـــــالتاـــــاوعتوـوأص ـــــاا تأكبضاعـــــالتو عك

ـــورل ـــاللتتأكـااســـ تأكـ ـــاا تـم ـــاستي ـــالتتأكــــورل اذ ـــارتشـــارألتـتوعا ـــا ت امـــا تأـ تأســــ ـهاـت 

ـــاا ـــالتـوأص اـه ـــااتـ ابق ـــالتـ ـــا تأكـد  ـــستأــــرتأكشـــرتأكــــع ورةكلـوأصـــ ا ت  ـ ـــام تذ ـــ ت  ألتي 

أكب ـــــا ت  ــــــاتــلقـــــتتلأ ـــــرةتأكيســـــابا تـســــــال».تــــــع رةتالةـــــا تبضـــــاعل«تأســــــ  ــــــع رةت

ألأةتياــــــالتتأكـســــــال نتأكـ ابقـــــلبهـــــااـتوذـــــاستاها ـــــالتأكمـــــاا تـشـــــا  تتأكةاصـــــل»تأك اــــــاورة«

ـــــاات ـ ـــااتتأكــــورل امــــانتتأكـــعلتأكشـــرألتـتي ـــا تأاتـوأذـــارتأوأــــارتتأكـياســـ  ســـاـةلـهات



ــــا ت ــــارةتأكيســــاابا تـــــااتاجــــارألتأكرب ــــللأ  ــــا توأكـ ابق ــــارتأكب  ــــارتأكشــــارألتوأوأـ ــــااتأوأـ  ب 

ـــستااتأكبضـــاعلت ـــرةتأكيســـابا تلواتأاتـرذـــلتبــــع رةتالةـــا ت شـــ رتاك ـــاك ر لتـتتلالأ  ـــ أ تب ـ

 يـــــا تامهاريــــااتضـــــااتبضاعــــالت ةــــارتتألآجلــــل أكـشـــــر ا وباكـــــاكستذــــناتالرأجهــــاتضـــــات

كلقوأ ــــا ت يــــاا تعــــال تا باـهــــااتباكلذاـــــارت جمــــا تأ ــــارتيــــاع تأكمـل ــــالتـملوـــــااتـتوذــــاستأكـــــلة

 .أكـاك ل

ــــناتتباكـقابــــ  ــــرةتأكيســــاابا تتأســـــ  أكبضــــاعلتوـامــــ  تـــــع رةتتأســـــ  ذ ــــستلأ  وارســــااكهاتاك

علـــــتتتلكـــــ  أوتأــــــرتأكشـــــرألت مـبـــــرتتأكــــــورل ــــــاتأكـرســـــلللواتأاتـرذـــــلتب ـــــاـورةتأكب ـــــ ت

تأكــــــورل اوباكــــــاكستأكبـــــلتــــــاتـســـــجل هاتذـــــستيســـــابا تتاأكـةـــــا وصـــــو تأكبضـــــاعلتاكـــــست

 . أكـشـر ا يسا ت واضاذـهاتاكس

ـــستـةـــصت ـــلتأكـ ـــلتأكلأةل  ـــتتبمـــضتاجـــرألأ تأكرـاب ـــل ت ـ ـــاتكلـياســـ تأكـمـــرلتعل وتـــــاتـق

 :ة  عـل لتأكشرألتـات

 .أكـوألتوأسـ  ـسـقللتعاتالأرةتأكـة  اتتـشـر ا وجولتالأرةت .

ــــااتتأكــمارضــــلتألاةـصاصــــا أك صــــا تب ــــاات . ــــاعلتتأكـســـــولعـــــا تأةـصــــااصتأـ  تلاأك

 . أوتذاـاورةتأكب ا   ساـحتكانتبنعالألتـساـالتأكشارأل

 .أكـسج  تذستأكلذاـرتـاتـب تلأ رةتأكيسابا توبصورةتـسـقلل .

ذـــستتأكـســـجللوبـــ اتأكب ااـــا تتأكــــورل اــــاتتأكـرســـ ــــاتبـــ اتأك شـــلتتأكـ ابقـــلاجـــرألأ ت .

 .أكلذاـر

 أكما تألأسـاعكلـورل اتـ ترص لي تذستتأكـساعلتألأسـاعةتـ ابقلتأرصل .

 .ـرـ  تأوأـرتأكشرألتبصورةتــسلسلل .

 :اجرألأ تأكرـابلتأكلأةل لتعلتتأكـة واتأكسلمس

ــــتت ــــلتأكســــل ـلتعل تأتجــــرألأ  جــــ تأاتــضـــــاتـجـوعــــلتـــــاتتأكـةــــا اااتأكرـابــــلتأكلأةل 

 : أكرـاب لتأكهاـلتـاها

تبي  ت  واوأتـس وك اتعـات لس ـيل لأتوأضياتأكـةا اـيل لتـسيوك ا تـوم ست  ً: 

 ـاتذيصهاتألااـهالأكبضا  تأكوأرلةتبملتتأسـ   -

 ـاتأكبضا  توأكـاصرلأوتب اـا ت سج تبهاتأكوأرلتتسج  ـس ت -

 ألألاتكل ه ت لـاتـارب تـاتأكيلتتأكـوجولةب ـ لتأكبضاعلتتأكـس وك اتاع   -

 :لتتأكـلذوعا تأكاقل لأكرـابلتأكلأةل لتعتاجرألأ 

 :أكاقل لت ج تأات ـضـاتـات لستباكـلذوعا تأكــمللااتاما تأكرـابلتأكلأةل لت



ـــاات -1 ـــو تأكــمارضـــلتألاةـصاصـــا أك صـــا تب  بنعـــالألتأــــارتأكصـــارلتتذــــ  تـومـــلت ق

 . و اكا ت قاو تباكـساج  تذاستأكلذاـار و ةارت اما تأكشا  تو وـمان

 باكلذ تأكــملقلباكقبضتوب اتـل تتأكــملقلأك ص تب اتأـاالتأكصالوقت . -2

بــــنجرألتعـل ــــلتأكــــلذ تبـوجــــ تأكشــــ  ا تبشــــر تأاتـيـــــ تيــــع تتألاكـــــ أ ـياوكــــلت . -3

 .أكش  ا تأرـا تــسلسلل

 .عل هاتذستلذـرتأكش  ا توأكـياذملتأكـلغاةوــ  لتأكش  ا تتاـ لعل ت . -4

 .   لتبداتعـل لتأكلذ تـلتــ تأكـورلأكيصو تعلتتاشمارتـات . -5

 أكصالوقتوألت  الةتـيو تاكستأكبا تكـوجولأ تألأعلتـيل لتأكسقلت . -6

 ذستأكلذاـرتألأرصلةوـ ابقـهاتـ تتأكـشروعكصاال لتتأكـ اجئأكجرلت . -7

 :أك ابـلتألأصو اجرألأ تأكرـابلتأكلأةل لتعلتت

 :أك ابـلتأكاقا تأكـاك لتألأصو  ج تأات ـضـاتاما تأكرـابلتأكلأةل لتعلتت

 .أكـاك لتبالأعـا تأكــملقلتوألاةـصاصا تيوك ا أكـسـيل لت .

 علتتأكشرألتأكـوأذقل -

 وـر  بهاتألأصو تأسـ   -

 أـلشـرأةتألأصو لذ تـ ـلت -

ت أكرأسـاك لتـبماتكلإضاذا وض تـ  أا لتـقل ر لت -  .كس اسلتأكجـم ل .ً 

 :ـام  تسج تكلـوجولأ تأك ابـلت ب ا . -

 أكملل -

 أكاوع -

 ـار ختأكشرأل -

 أكـ ل ل -

 ألاسـه      لت -

 .أكـةـل لتألأة ارضلتتألأصو أكـدـ اتعلتت . -

 .أكرأسـاك لأك ص تأكـا تب اتا قا تأكص االتوأكا قا ت . -

 .ألأصو   تاوعتـاتأاوأعتتلاسـه  أكصي حتتألأساسـيل لت . -

 أكصغ رةتوأكـهـا توألألوأ اي ا تأكرـابلتعلتتـ  تأكغ ارت . -

 أوتأسـ جارياتألأصو ـاتأــاالتتألاــصال للرأسلتأكجلوات . -

 .وـ ابقـهاتـ تأرصلـهاتذستأكلذاـرتوألألوأ كلمللتتأكـ اجئأكجرلت . -

 .وأكا قا تأكرأسـاك لتألا رأل نأكــ   تب اتأكا قا ت10. -
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